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PROMOTION & RETENTION POLICY & PROCEDURE 

INTERNAL EXAM PROCEDURE 

 Internal school exams are divided into 2 terms.  

 Weight age of the same will be as follows: 

 

 

 

 

 

 Teachers will enter question bank on the internal school portal from the 

prescribed syllabus of the term. HOD’s will review the question bank and 

approve online. Online portal will generate Question papers accordingly. 

 Papers will be printed and sealed in envelope two days before exams and kept 

in secured place in exam cell. 

 Seating plan shall then be prepared by the exam cell and given to the 

coordinators of the wing a day before the exam takes place. 

 Roll number slips shall be given to students before the exam.  

 Coordinators shall collect the question papers hall wise from Exam Cell and 

distribute to the invigilators. After the exam, the papers are to be collected and 

after counting they are to be put in a paper bag and then sealed. The sealed 

bags are then to be deposited to the Examination Cell. The exam cell shall 

counter check the number of papers before receiving and signing the forms. 

 No one is to be allowed to take papers home for checking. 

 Award lists are submitted to the examination officer after entering the marks 

into school Portal. 

 
First Term 

 
30% 

10% Midterm Test  
10% Homework 
10% Class Assignments  
70% First Term Exams  

 
Second Term 

 
70% 

10% Midterm Test  
10% Homework 
10% Class Assignments  
70% Second Term Exams  
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 Class wise master sheets of award lists are to be printed and given to the 

teachers. After checking the scripts, the teachers and HoD are to prepare and 

award list of their respective subject and submit it to the exam cell after getting 

signatures from Coordinators and Assistant Principal of the respective Wing. 

PROMOTION POLICY 

In consonance with the Ministry of Education requirements, following 

promotion policy is recommended for promulgation at this institution. 

 A student securing at least 50% in each subject and 50% in aggregate will be 

promoted to the next class. 

 A student must maintain 80% attendance to be eligible to sit in the final exam. 

 The student missing any term due to late admission, approved medical leave 

as per policy, the following terms will be given weightage accordingly.  

 Students failing in one or more subjects, (securing less than 50% marks) will 

be asked to repeat the class. 

 No Retest in any circumstances will be conducted for any missed/failed exam 

by the student. 

 Student failing two consecutive years in the same class will be terminated from 

the school on the academic basis. 

 No exemption in any of the subject will be allowed in school exams. Students 

must attend classes and appear in the school exams to qualify for the promotion 

to the next class.  

 For FBISE or Pearson external examination, the first annual result of a child 

will be considered for promotion or retention. 

 NO PROMOTION will be granted in the middle of an academic year, even if 

a student passes.  
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Students must appear in all subjects to qualify for the final exam. No leave is 

allowed in the exams. Medical leave only on the basis of provision of Medical 

Certificate from Hamad Hospital will be accepted and Academic council will 

decide to grant leave or not. 

 

Class Repeat 

On parents’ request and subject to approval from MOE&HE on the basis of defined 

age limit a child may be allowed to repeat. This is subject to availability  

 

RETENTION & PROMOTION POLICY  

In the light of instructions issued by Ministry of Education and Higher Education, 

Arabic (KG, 1 to 12 for Arab Nationals), Islamiat (KG, 1 to 12 for Muslims) and 

Qatar History (1 to 9 all students) subjects are compulsory to study and pass for 

promotion to next the class. Following promotion policy is recommended to be 

followed at BFIS.  

PROMOTION (Year 1 to 10 — INTERNAL EXAMINATION)  

Following students will be eligible to get promotion at the end of academic year:  

 A student securing at least 50% in each subject and 50% in aggregate will be 

promoted to the next class.  

 A minimum of 80% of attendance is required to be eligible for the promotion 

to the next class, however the management reserves right to condone the 

deficiency in attendance for the cases beyond human control.  

 A student failing in one or more subject; or has considerably low attendance 

will be considered fail. Such students will be retained in the same class.  

 The student missing any term due to late admission, approved medical leave 

as per policy, the following terms will be given weightage accordingly.  
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 No retest will be allowed for the students failing to get promotion to the next 

class. 

 The school reserves the right to terminate any student failing the same class 

twice. 

 Year 6 and Year 9 students will appear in external board exams however 

promotion to the next class will be based upon the Mock Exams of the school 

for English, Maths and Science.  

 

PROMOTION (GRADE 9 &10 MATRIC — INTERNAL / EXTERNAL 

EXAMINATION)  

 A student securing at least 50 % in each subject and 50% in aggregate in 

Send Up will be allowed to appear as a regular candidate of this institution in 

Federal Board's Annual Exam. 

 For FBISE external examination, the first annual result of a child will be 

considered for promotion or retention. 

 NO PROMOTION will be granted in the middle of an academic year, even if 

a student passes the external examination.  

 A minimum of 80% of attendance is required to be eligible for sending 

admission to FBISE, however the management reserves right to condone the 

deficiency in attendance for the cases beyond human control.  

 A student securing less than 50% in one or more subjects in Re- Send Up; or 

has considerably low attendance will be detained; however, the student will be 

provided with a chance to appear in Federal Board's Annual Exam as a 

PRIVATE candidate on the request of the Parents / Guardian/.  

 A student failing in two or more subjects in in Federal Board's SSC-I Annual 

Exam will not be eligible for promotion to grade 10, and is required to repeat 

grade 9.  
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 A student failing in one or more subjects in in Federal Board's SSC-II Annual 

Exam will not be eligible for promotion to grade 11.  

 A student passing in all subjects with a minimum percentage of 50%, will be 

eligible for admission in 11-FSc. 

 

PROMOTION (GRADE 11 & 12 FSC — INTERNAL / EXTERNAL 

EXAMINATION)  

 A student securing at least 50 % in each subject and 50% in aggregate in Send 

Up will be allowed to appear as a regular candidate of this institution in Federal 

Board's Annual Exam.  

 A minimum of 80% of attendance is required to be eligible for sending 

admission to FBISE, however the management reserves right to condone the 

deficiency in attendance for the cases beyond human control.  

 A student securing less than 50% in one or more subjects in Re- Send Up; or 

has considerably low attendance will be detained in the same class.  

 A student failing in two or more subjects in in Federal Board's HSSC-I Annual 

Exam will not be eligible for promotion to grade 12- FSc, and is required to 

repeat grade 11.  

 A student failing in one or more subjects in in Federal Board's HSSC-II Annual 

Exam will be considered failed. 

 For FBISE external examination, the first annual result of a child will be 

considered for promotion or retention. 

 NO PROMOTION will be granted in the middle of an academic year, even if 

a student passes the external examination.  
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PROMOTION (YEAR 11-IGCSE— INTERNAL / EXTERNAL 

EXAMINATION) 

 A student securing at least 50% in each subject and 50% in aggregate in Send 

Up will be allowed to appear as a regular candidate of this institution in 

Edexcel Exam.  

 A minimum of 80% of attendance is required to be eligible for sending 

admission to Edexcel, however the management reserves right to condone the 

deficiency in attendance for the cases beyond human control.  

 A student securing less than 50% in one or more subjects in Send Up; or has 

considerably low attendance will be detained. 

 A student securing minimum '3' grades in FIVE Subjects will be considered 

PASS for IGCSE 11. 

 A student securing minimum '5' grades in the relevant subjects, will be eligible 

for admission in AS-Level as per the school internal criteria for promotion.  

 For Edexcel Board external examination, the first annual result of a child will 

be considered for promotion or retention. 

 NO PROMOTION will be granted in the middle of an academic year, even if 

a student passes the external examination.  
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PROMOTION (GRADE AS / A – LEVEL - INTERNAL / EXTERNAL 

EXAMINATION) 

 A student securing at least 50% in each subject and 50% in aggregate in Send 

Up will be allowed to appear as a regular candidate of this institution in 

Edexcel Exam.  

 A minimum of 80% of attendance is required to be eligible for sending 

admission to Edexcel, however the management reserves right to condone the 

deficiency in attendance for the cases beyond human control.  

 A student securing less than 50% in one or more subjects in Send Up; or has 

considerably low attendance will be detained.  

 A student securing minimum E Grades in the subjects opted by students will 

be considered PASS. A student securing minimum C Grade in the relevant 

subjects, will be eligible for promotion to A-Level. 

 For Edexcel Board external examination, the first annual result of a child will 

be considered for promotion or retention. 

 NO PROMOTION will be granted in the middle of an academic year, even if 

a student passes the external examination.  

 Passing criteria for IGCSE, AS and A Level will be decided as per the Minister 

Circular no 11. 
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 رؤية المدرسة ورسالتها وقِيَمُها

   

      الرؤية:   

تتوخى مدرسة المستقبل المنير العالمية توفير بيئة تعليمية تقدمية،ميسرة و معقولة التكلفةتنش ئ شغف 

 التعلم ورغبة التقدم والشعور بالمسؤولية تجاه المجتمع.  

   

      الرسالة:  

تهدف المدرسة إلى تطوير المعرفة والشخصية ومهارات التعامل بين الطلاب وتحويلهم إلى مواطنين يتمتعون 

 بأخلاق 

ا.    ف  حميدة  ودوافع ذاتية، ويساهمون بشكل إيجابي و ا  وحضاريًّ  عال في تشكيل مجتمعات تتطور أخلاقيًّ

      القيم:   

 هدة إلى أن تعزز بين طلابها :  تسعى مدرسة المستقبل المنير العالمبة جا

    

 التعاطف والامتنان   •

 الثقة والطموح   •

 الصدق والتواضع   •

 القيادة والريادة   •

 الاحترام والتسامح   •



 

 

   

  

   سياسة ترقية الطلاب واسببقائهم

   

   إجراءات الامتحان الداخلي:

 تنقسم امتحانات المدرسة الداخلية إلى فصلين دراسيين.   •

 النسبة المئوية ستكو ن على النحو التالي:   •

منتصف اختبار 

 10الفصل%

%30 

 

 

 ل ي الأو الفصل الدراس 

 10الواجب المنزلي %

 10الواجب الفصلي %

الفصل  امتحانات

 لأول الدراس ي ا

%70 

اختبار منتصف 

 10الفصل%

 10الواجب المنزلي %

 10الواجب الفصلي %

امتحانات الفصل 

 70% الثانيالدراس ي 

 الفصل الدراس ي الثاني   %70



 

 

   

 

 

 

سيقوم المعلمون بإدخال سؤال على بوابة المدرسة الداخلية من المنهج الدراس ي المحدد للفصل  •

بمراجعة السؤال والموافقة عليه عبر الإنترنت. ستنتج البوابة الإلكترونية  HODالدراس ي. سيقوم 

 أوراق أسئلة وفقا لذلك.

سيتم طباعة الأوراق وختمها في مظروف قبل يومين من الامتحانات والاحتفاظ بها في مكان آمن في  •

 الامتحان. مكتب

يقوم مساعد المدير بترتيب إعداد أوراق الامتحانات بواسطة رؤساء الأقسام والمنسقين لمادة معنية  .يُدخل 

المعلمو ن جميع أسئلة الامتحان في بنك بيانات المدرسة  .يتم إنشاء مجموعتين من الأوراق ويتم الاختيار 

ل من قبل مساعد المدير المعني قبل إعطائها تلقائيًا بواسطة النظام الآلي، والتي يتم اعتمادها حسب الأصو 

 للطلاب .  

يتم بعد ذلك التوقيع على الورقة المختارة على ظهرها وإغلاقها في مظروف يتم وضعه في مكان آمن من قبل  •

 لجنة الامتحانات .  

اق قبل يوم واحد من موعد الامتحان يتم فتح المظروف وطباعة الأوراق في سرية تامة لضمان سرية أور  •

 الامتحان .  

يتم إعداد خطة الجلوس بعد ذلك من قبل لجنة الامتحانات وتسليمها لمنسقي الجناح قبل يوم من إجراء  •

 الامتحان .  



 

 

   

 يجب تسليم قسائم أرقام الجلوس للطلاب قبل  الامتحان.   •

لامتحان تجمع ا يقوم المنسقو ن بجمع أوراق الأسئلة من مجلس الامتحانات وتوزيعها على المراقبين. بعد ا •

لأوراق وبعد العد توضع في كيس ورقي ثم تختم  .يتم بعد ذلك إيداع الأكياس المختومة في مجلس الامتحانات. 

 يجب على مجلس الامتحانات التحقق من عدد الأوراق قبل استلام الاستمارات والتوقيع عليها.  

 لا يُسمح لأي شخص بأخذ أوراقه إلى المنز ل لفحصها.   •

 يتم إدخال العلامات في بوابة المدرسة بعد التحقق من إعادة الفحص والتأكد من قبل مساعد المدير.  •



 

 

يقوم المنسقون بجمع أوراق الأسئلة من خلية الامتحان وتوزيعها على المراقبين. بعد الامتحانتجمع الأوراق وبعد 

العد توضع في كيس ورقي ثم تغلق. يتم بعد ذلك إيداع الأكياس المختومة في خلية الفحص. يجب على خلية 

 عليها .  الامتحان التحقق من عدد الأوراق قبل استلام النماذج والتوقيع

 يتم تقديم قوائم النتائج لمسؤزل الامتحانات بعد إدخال العلامات في بوابة المدرسة.   •

تتم طباعة الأوراق الرئيسية من قوائم النتائج  وتقديمها إلى المعلمين. بعد التحقق من النصوص ،يتعين  •

لى مجلس الامتحانات بعد على المدرسين ورؤساء الأقسام إعداد قائمة بالمادة الخاصة بهم وتقديمها إ

 الحصول على توقيعات من المنسقين  ومساعد مدير الجناح المعني.  

   

   سياسة الترقية

   انسجاما مع متطلبات وزارة التعليم والتعليم  العالي، يوص ى باتباع سياسة الترقية في هذه المؤسسة. •

   المجموع سوف تتم ترقيته إلى الصف التالي.% في 50% على الأقل في كل مادة و 50الطالب الذي يحصل على  •

 للجلوس في الاختبار النهائي.80يجب أن يحافظ الطالب على نسبة  •
ً
   % من الحضور ليكون مؤهلا

ا  •
ً
إذا تغيب الطالب عن أي فصل دراس ي بسبب القبو ل المتأخر، أو الإجازة الطبية المعتمدة وف ق

   الدراس ي التالي. للسياسة، سيتم إعطاء الدرجات وفقًا للفصل

% درجة( سيطلب منهم إعادة 50الطلاب الراسب ون في مادة واحدة أو أكثر )الحاصلو ن على أقل من  •

   الصف.

   لن يتم إجراء أي إعادة اختبار تحت أي ظرف من الظروف لأي اختبار فائت / فاشل من قبل الطالب. •

النهائي. لا يسمح بالإجازة في الامتحانات. سيتم قبول يجب أن يظهر الطلاب في جميع المواد للتأهل للامتحان 

الإجازة الطبية فقط على أساس تقديم الشهادة الطبية من مستشفى حمد وسيقرر المجلس الأكاديمي منح 

   الإجازة أو عدمها.

 سيتم إنهاء الطالب الذي يرسب لمدة عامين متتاليين في نفس الفصل من المدرسة على أساس أكاديمي. •

يسمح بأي إعفاء في أي من المواد في الامتحانات المدرسية. يجب على الطلاب حضور الفصول لن  •

 الدراسية والظهور في الامتحانات المدرسية للتأهل للترقية إلى الفصل التالي.



 

 

 

 سياسة الاستبقاء والترقية 

 12إلى  KG  ،1العربية )فإن مواد اللغة رة التعليم والتعليم العالي، في ضوء التعليمات الصادرة عن وزا

جميع الطلاب( إلزامية  9إلى  1للمسلمين( وتاريخ قطر ) 12إلى  KG  ،1، والإسلامية ) للمواطنين العرب(

    .المستقبل المنير العالمية درسةالمى باتباع سياسة الترقية في يوص للدراسة والنجاح للترقية إلى الفصل التالي. 

 امتحان داخلي(  - 10إلى  1الترقية )من السنة 

 سيكون الطلاب التاليون مؤهلين للحصول على ترقية في نهاية العام الدراس ي: 

   % في المجموع سوف يتم ترقيته إلى الصف التالي.50% على الأقل في كل مادة و 50الطالب الذي يحصل على 

 80مطلوب ما لا يقل عن  •
ً
 للترقية إلى الصف التالي، ومع ذلك تحتفظ الإدارة % من الحضور ليكون مؤهلا

   بالحق في التغاض ي عن نقص الحضور للحالات الخارجة عن السيطرة البشرية.

. سيتم ا  •
ً
الطالب الراسب في مادة واحدة أو أكثر. أو لديه حضور منخفض إلى حد كبير سيعتبر فاشلا

   لاستبقاء بهؤلاء الطلاب في نفس الصف.

الطالب عن أي فصل دراس ي بسبب القبول المتأخر، أو الإجازة الطبية المعتمدة وفقًا للسياسة،  إذا تغيب •

   سيتم إعطاء الدرجات وفقًا للفصل الدراس ي التالي.

   لن يُسمح بإعادة الاختبار للطلاب الذين يفشلون في الترقية إلى الصف التالي. •

   اخلي / الخارجيالامتحان الد - MATRIC) 10و  9الترقية الصف( 

بالظهور  Send Up% بشكل إجمالي في 50% على الأقل في كل مادة و 40سيُسمح للطالب الذي يحصل على  •

 كمرشح منتظم لهذه المؤسسة في الاختبار السنوي لفيدرال بورد.  

 لإرسال القبول إلى فيدرال بورد، ومع ذلك 80مطلوب ما لا يقل عن  •
ً
تحتفظ % من الحضور ليكون مؤهلا

   الإدارة بالحق في التغاض ي عن النقص في الحضور للحالات الخارجة عن السيطرة البشرية.

في امتحانات المجلس الخارجي ولكن الترقية إلى الفصل التالي ستستند  9والسنة  6سيظهر طلاب السنة   •

 إلى الاختبارات الموك لمدرسة اللغة الإنجليزية والرياضيات والعلوم.



 

 

؛ أو لديه حضور منخفض إلى Re-Send Up% في مادة واحدة أو أكثر في 40لطالب على أقل من إذا حصل ا •

حد كبير سيتم احتجازه؛ ومع ذلك، سيتم منح الطالب فرصة للظهور في الاختبار السنوي لفيدرال بورد 

   كمرشح خاص بناءً على طلب الوالدين / ولي الأمر.

 للترقية إلى  SSC-Iي الاختبار السنوي الطالب الذي يفشل في مادتين أو أكثر ف •
ً
لفيدرال بورد لن يكون مؤهلا

   الصف العاشر ، ومطلوب منه إعادة الصف التاسع.

 للترقية  SSC-IIالطالب الذي يفشل في مادة واحدة أو أكثر في الاختبار السنوي  •
ً
لفيدرال بورد لن يكون مؤهلا

   إلى الصف الحادي عشر.

 للقبول في الصف الحادي 50يع المواد بنسبة لا تقل عن الطالب الذي ينجح في جم •
ً
 %، سيكون مؤهلا

 

 

  .FSc عشر 

   ا لامتحان الداخلي / الخارجي -) FSC 12و   11  الترقية الصف(

بالظهو ر  Send Up% بشكل إجمالي في 50% على الأقل في كل مادة و 40يُسمح للطالب الذي يحصل على  •

   كمرشح منتظم لهذه المؤسسة في الاختبار السنو ي لفيدرال بورد.

 لإرسال القبو ل إلى فيدرال بورد، ومع ذلك تحتفظ 80مطلوب ما لا يقل عن  •
ً
% من الحضو ر ليكو ن مؤه لا

   الإدارة بالحق في التغاض ي عن النقص في الحضو ر للحالات الخارجة عن السيطرة البشرية.

؛ أو لديه حضو ر منخفض Re-Send Up% في مادة واحدة أو أكثر في 50ل الطالب على أقل من إذا حص •

   بشكل كبير سيتم احتجازه في نفس الصف.

 للترقية إلى  HSSC-Iالطالب الذي يفشل في مادتين أو أكثر في الاختبار السنو ي 
ً
لفيدرال بورد لن يكو ن مؤهلا

   دة الصف الحادي عشر.، ويطلب منه إعاFscالصف الثاني عشر 

   يعتبر راسبًا. HSSC-IIالطالب الذي يفشل في مادة واحدة أو أكثر في الاختبار السنو ي للمجلس الفيدرالي  •

بالنسبة للفحص الخارجي لمجلس  إدكسيل ,سيتم النظرفي أول نتيجة سنوية للطفل للترقيةأو البقاء في  •

 المستوى التعليمي الحالي. 



 

 

 لن يسمح أي ترقية خلال منتصف العام الدراس ي, حتى لو نجح الطالب في الامتحان الخارجي.  •

   

   ا لامتحان الداخلي / الخارجي - GRADE X-O'LEVELالترقية 

بالظهو  Send Up% بشكل إجمالي في 50% على الأقل في كل مادة و 50سيُسمح للطالب الذي يحصل على  •

   سة في امتحان إدكسيل.ر كمرشح منتظم لهذه المؤس

  لإرسال القبو ل إلى إدكسيل، ومع ذلك تحتفظ 80مطلوب ما لا يقل عن  •
ً
% من الحضو ر ليكو ن مؤهلا

   الإدارة بالحق في التغاض ي عن النقص في الحضو ر للحالات الخارجة عن السيطرة البشرية.

؛ أو لديه حضور منخفض إلى حد كبير  Send Up٪ في مادة واحدة أو أكثر في 50طالب يحصل على أقل من  •

 سيتم احتجازه.

 .IGCSE 11ل  PASS" كحد أدنى في خمس مواد 3سيتم اعتبار الطالب الذي يحصل على درجات " •

" كحد أدنى في المواد ذات الصلة مؤهلا للقبول في المستوى 5سيكون الطالب الذي يحصل على درجات " •

 سة للترقية.التكميلي وفقا للمعايير الداخلية للمدر 

؛ أو لديه حضو ر منخفض Re-Send Up% في مادة واحدة أو أكثر في 50إذا حصل الطالب على أقل من  •

إلى حد كبير سيتم احتجازه؛ ومع ذلك، سيتم منح الطالب فرصة للظهو ر في اختبار إدكسيل كمرشح خاص 

   بناءً  على طلب الوالدين / ولي الأمر.

   IGCSE (X-O'L)' كحد أدنى ناجحًا لـ 3' 5ى درجات سيُعتبر الطالب الذي يحصل عل •

  للقبو ل في Cالطالب الذي يحصل على الحد الأدنى من الدرجات " •
ً
 " في المواد ذات الصلة، سيكو ن مؤهلا

  .AS-Level 

الطلاب الذين يتبعون منهج إدكسيل  , سيتم النظرفي أول نتيجة سنوية للطفل للترقيةأو البقاء في المستوى  •

 التعليمي الحالي. 

  لن يسمح أي ترقية خلال منتصف العام الدراس ي, حتى لو نجح الطالب في الامتحان الخارجي.  •

  ا لامتحان الداخلي / الخارجي  -  AS / Aالترقية المستو ى 



 

 

بالظهو  Send Up% بشكل إجمالي في 50% على الأقل في كل مادة و 40سيُسمح للطالب الذي يحصل على  •

 ر كمرشح منتظم لهذه المؤسسة في امتحان إدكسيل . 

  لإرسال القبو ل إلى إدكسيل، ومع ذلك تحتفظ 80مطلوب ما لا يقل عن  •
ً
% من الحضو ر ليكو ن مؤهلا

 النقص في الحضو ر للحالات الخارجة عن السيطرة البشرية.   الإدارة بالحق في التغاض ي عن

؛ أو لديه حضور منخفض إلى حد  Send Up٪ في مادة واحدة أو أكثر في 50طالب يحصل على أقل من   •

 كبير سيتم احتجازه.

. PASSفي المواد التي يختارها الطلاب  Eسيتم اعتبار الطالب الذي يحصل على الحد الأدنى من درجات  •

في المواد ذات الصلة ، سيكون مؤهلا للترقية إلى المستوى  Cالطالب الذي يحصل على الحد الأدنى من درجة 

A. 

؛ أو لديه حضو ر منخفض Re-Send Up% في مادة واحدة أو أكثر في 40إذا حصل الطالب على أقل من  •

في امتحان إدكسيل كمرشح  إلى حد كبير سيتم احتجازه؛ ومع ذلك، سيتم تزويد الطالب بـفرصة للظهو ر

 خاص بناءً  على طلب الوالدين / ولي الأمر.  

درجات على  '3' 3درجات على الأقل "ناجحًا". الطالب الذي يحصل على   '3' 3يعتبر الطالب الحاصل على  •

  للترقية إلى المستو ى 
ً
 .  Aالأقل في المواد ذات الصلة، سيكو ن مؤهلا

 .11وفقا لمنشور الوزارة رقم  A Levelو  ASو  IGCSE سيتم تحديد معايير النجاح في •
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